
中国科学院过程工程研究所 

因公出访任务批件申请流程 
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 告知国际合作主管授予申请权限——62551358 科研处  
 登陆 ARP 提交过程所出国（境）任务申请（填写注意事项见附件） 

课题组长或室主任审核

过
程
工
程
所 
院
国
际
合
作
局

国际合作局领导审批，下达任务批件

持批件到综合办开具介绍信、政审等材料（需先经国际合作主管签字） 

 出访人持院要求的护照材料、使馆要求的签证材料，详见www.cise.ac.cn 
 到院国际学术交流中心派遣部办理护照——签证 

出
访
人 

10-15 个工作日 

同意 同意 

不同意 

不同意 

同意 

综合办盖电子印章

国际合作主管审核

同意

同意

科研处主管领导审批

同意

主管所领导审批

材料有问题或

填写不规范 
退给申请人 

综合办打印批件

国际合作主管上报院国际合作局

http://www.cise.ac.cn/

